Promedico-ASP — Handleiding Project leeg AZV-nummer V2.0

Handleiding Project leeg AZV-nummer

Door een verzekeringseinddatum die een patiént kan hebben, kan het gebeuren dat het AZV nummer
(verzekeringsnummer) leeg wordt gehaald, nadat de einddatum verstreken is. Dit komt vaak voor bij
patiénten welke vergunning plichtig zijn.

U kunt vanuit Promedico—ASP een project uitvoeren van alle ingeschreven patiénten en een Excel
bestand creéren waarin alle lege AZV-nummers getoond worden. Patiénten zonder AZV-nummer
kunnen dan worden opgezocht in Promedico-ASP en aangepast worden.
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1 Project maken

Ga via het hoofdmenu naar Rapportage>> Projecten.
#—-N, Promedico-ASP ...

J Geen actieve patiént
T

Assistents 3
Agenda 3
Medisch Dossier 3
Berichten b Connectie met MEDLAB
Patient b Een pilot fase waarin een :
Rapportage b Dagrapporten ln_l:
Projecten b Statistieken lei
Eacturatie 3 Overzichten N
Onderhoud b Jaarverslag :E;
Informatie B3N
Logging hui
Medicatie aanvraag log
Projecten ;_‘2:
IBCI e
OPT-IN s,
La

NHG rapporten

Vanuit Rapportage>>Projecten kunt u linksonder in het scherm op de button

klikken voor het aanmaken van een nieuw project.
Hierna wordt onderstaand scherm getoond:

Promedico-ASP ., sangemedzcin anbatetz 0 @ [ @ A 4
Geen patient -

Rapportage > Dagrapporten  Statistieken Dverzichten Jsaverslag BSN Logging [EETRETGY /EC! OFT-N  NHG rapporten

hasm [peistum 02082014 ] | Vaortgang export

Rt Resuliaat Uitvwost

Patiénten
Eigen patient ingeschreven op paildatum

?

| Project overzicht Uitvoaren | | Opstaan | Delen

Voer bovenin bij Naam de naam van het project in, bijv. “Alle patiénten”. De Peildatum staat
automatisch ingevuld op de dag van vandaag (verander dit optioneel naar de datum van morgen).
Page 2 of 8



Promedico-ASP — Handleiding Project leeg AZV-nummer V2.0

Klik rechtsonder op de button “Uitvoeren”.

A a s

2 Excel lijst downloaden

Het aantal patiénten in de praktijk zal getoond worden. Klik met de rechtermuisknop op de ballon
“Patiénten” en kies voor “Selectie inzien”.

Patiénten ]
Eigen patient ingeschreven op peildatum

273 Bewerken

' Resultast ] Selectie inperken

Selectie inzien

Een overzicht van alle ingeschreven patiénten zal verschijnen.

Naam | Alle ingeschreven patienten Peildatum | 16-05-2018

Selectiecriteria laCHIIEE Y Uitvoer

Patient
Adema, M.

Geboortedatum

Geslacht Adres Hoofdbehandela
02-05-1960 Man Coltbaan 23, 3439NG, ZWOLLE, NL
Been, R 10-11-1970 Man

Ponton 1 15, 9999XX, Oranjestad, AW

Selecti

Beheer02 L
Beheer02 L

Klik rechtsonder op “Mail merge”

Mail merge || Etiketten || Afdrukken

#100% ~

Vink de optie “Zorgverzekering” aan en klik op “Ok”.
Mail Merge

Opticnele elementen in de mail merge:
[1BSN

] Zorgverzekering

Ok | | Annuleren
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Onderin het scherm zal een balk getoond worden, klik op “Open”.

Do you want to open or save Alle_ingeschreven_patienten-16052018.csv (7.99 KE) from promedico-asp.aw?

Open Save |~T Cancel

Een Excel bestand zal openen. Indien dit niet direct in kolommen wordt weergegeven, dient u dan de
onderstaande stappen te volgen:

Selecteer kolom A. Klik op Tabblad Data en klik op “Text to Columns”.

Alle_ingeschreven_HAP_Eigen_patiénten,_met

Home Insert Page Layout Formulas i View

Help P Tell me what you want to do

= Show Queries [=] Connections v

= 2 Y == B B
DFromTabIe )

New %l Sort Filter Textto |Flash Remove

Quer}r'I:?E'RECE”tSDL”CEs Yo Advanced  |columns | Fil Duplicates

Connections Sort & Filter

Get External Data Get & Transform
Een pop-up zal verschijnen.

Vink “Delimited” aan en klik daarna op “Next”.
Text Import Wizard - Step 1 of 3 7

The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.
COriginal data type

Chogsethe file type that best describes your data:
(®) Delimited;

- Characters such as commas or tabs separate each field.

{_) Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field.

Start import at row: |1 +| File origin: 65001 : Unicode [UTF-8) ~

|:| My data has headers.

Preview of file C\Users\corinda\Desktop\Alle_ingeschreven_patienten-16052018.csv.

Lanspreeknaam; Banschrijfnaam; Geslacht; Geboortedatum; Roepnaam; Voorletters;| A
"Bdema™;"Dhr. M. ARdema™;"M";"02-05-1%€0™;;"M_";;"2dema™;;;;"Coltbaan™;23;
"Been";"Dhr. R Been™;"M";"10-11-1570";;"R";;"Been";"257 €54321";™257 1234

Cancel

Finish

Vink “Semicolon” aan en klik op “Finish”.
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Text Import Wizard - Step 2 of 3

This screen lets you set the delimiters your data contains, You can see how your text is affected in the

preview below.

Delimiters

|:| Treat consecutive delimiters as one

] comma
[ space

|:| Other:

Text gualifier: | v

Data preview

anspreseknaam Panschrijfnaam [Feslacht [Feboortedatum
dema hr. M. Adema 2-05-1%c0
SEn hr. R Been 0-11-1570
<

Cancel < Back

oepraam

oorletters A

L

I Next = |

Finish

De informatie zal nu in de juiste kolommen staan.

Zet een filter op de kolommen. Dit doet u door de eerste rij, rij 1, te selecteren en vervolgens boven in

het scherm te klikken op “Data” en hierna op “Filter”.

Il 7~ e

Home Insert Formulas Review View
Iy o (@) Connetions | BT f &
LI%I @ 8 S | 2VLEE
i) [

From From From From Other Existing Refresh il Sort Filter

Page Layout

LY b L}
=2 = =

» Reapp

7 Advanced

Alle_ingeschreven HAP_patiénten-04102017.csv - Microsoft Excel

=8 E B

Consolidate  'What-If

W %0 & -

Group Ungroup Subtotal

Textto  Remove Data

Access  Web Text Sources~ Connections Al = Columns Duplicates Validation = Analysis =
Get External Data Connections Sort & Filter Data Tools Outline
Al - fe | Aanspreeknaam
A B £ D E F G H 1 1 K L M N 0 P Q R

1 |Aanspr ¥ Aansch v |Geslach = | Gebool ¥ |Roepn: ¥ | Voorlel v | Tussen! v | Achterr v |Eerste { = Tweed{ v E-mail |~ |Straatn v |Huisnu| = |Huisnr. v Postcoc | Woonp 7 | Land

- |Vaste -
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Klik op de drop down pijl bij “Verzekeringsnummer” en vink alleen het hokje aan bij “Blanks” en klik op
”Ok",
Er zal nu een overzicht getoond worden van alle patiénten waarbij het AZV-nummer leeg is.
T u Vv
imaatscha p|:|E| UZD|E| Verzeke ringsnummB
__,51 Sort Smallest to Largest

il Sort Largest to Smallest

Sort by Color »
Mumber Filters r
Search e
- [Select All}
i-[] 334455

- (Blanks)

OK Cancel
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3 Historie verzekergegevens zoeken in Promedico-ASP

Vervolgens kunt u in Promedico—ASP de patiénten opzoeken en verzekeringsnummer aanpassen.
Stappen om verzekeringsnummer aan te passen:

e Patient zoeken via Patient>>Zoeken

e Klik linksonder op “Verzekering wijzigen”

‘& Nieuwe Taak

‘@ Verzekering wijzigen

‘@& Uitschrijven

‘@& Kopieer patiént

e Onderstaand venster zal verschijnen. Vul bij “Nieuwe verzekering” de gegevens in. U kunt de
verzekeringsgegevens boven in het scherm terugvinden bij “Verzekeringshistorie”.
Klik op het loepje om de verzekering op te zoeken en vul het verzekerdenummer in. Door te

klikken op E=1 kan de verzekering gecontroleerd worden. Klik onderin op “Opslaan”.

Verzekeringshistorie

Soort Maatschappij UZOVI Verzekerdenummer Ingangsdatum Einddatum
Basisverzekering UQ AZV 5000 12356987 04-04-2012  13-09-2017
Onbekend 14-09-2017 w2l

Huidige verzekering

Verzekeringsvorm Onbekend
Verzekeringsinstantie

Verzekerdenummer

Ingangsdatum 14-09-2017

Nieuwe verzekering
Verzekeringsvorm Onbekend

Verzekeringsinstantie

Verzekerdenummer

Ingangsdatum
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Verzekeringshistorie

Soort Maatschappij UZOVI Verzekerdenummer Ingangsdatum Einddatum
Basisverzekering UD AZV 5000 12356987 04-04-2012  13-09-2017
Onbekend 14-08-2017 2

Huidige verzeKering

Verzekeringsvorm Onbekend
Verzekeringsinstantie
Verzekerdenummer

Ingangsdatum 14-09-2017

Nieuwe verzekering

Verzekeringsvorm Basisverzekering ﬂ

Verzekeringsinstantie Uo AZV 5000 yo
Verzekerdenummer 123456789 |1|
Ingangsdatum 01-01-2000

Indien de COV controle een “Niet akkoord” geeft of er is geen verzekeringshistorie dan betekent dit dat
de patiént mogelijk niet meer verzekerd is of particulier is.

Controleer dit op het webportaal en indien de patiént daar ook niet te vinden is dan kunt u de patiént
uitschrijven uit de praktijk of als passant registreren.
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