Promedico — Handleiding Correspondentie toevoegen — versie 2.1

Handleiding correspondentie
toevoegen

Praktijken ontvangen iedere dag inkomende poststukken zoals Laboratoriumuitslagen, brieven
van specialisten etc., die betrekking hebben op medische informatie van een patiént.

Om deze externe gegevens inzichtelijk te hebben binnen het medisch dossier kan in Promedico
deze correspondentie gekoppeld worden aan het dossier van de patiént. Dit kan in een bestaand
deelcontact of in een nieuw deelcontact.

Let op: Bestanden groter dan 10MB, kunnen niet geupload worden.
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1 Correspondentie toevoegen in een bestaand
deelcontact

1.1 Opzoeken bestaand deelcontact

Zoek het medisch dossier van de patiént op en klik op “laatste journaalregels”.

Memo Allergie
+ Hardhorend NSAID'S (INCL. SALICYLATEM)

Laatste journaalregels

darm C 10-06-2011 E darm
| ingreep aan darm

rugpijn C 22-11-2010 S Pijn in rug, tintelt in rechterbeen
O staat scheef, stijve spieren
rugpijn
diclofenac-kalium tablet omhuld 50mg
Uitgaand [Lange verwijsbrief]

O O m

Klik op het betreffende deelcontact waar u correspondentie wilt toevoegen.

Zoeken journaalregels

Episode Soort  Datum Code ICPC Status Auteur

- - v Zoeken

Journaalregels zoekresultaten (29)

Episode Srt Datum Omschrijving
darm C 10-06-2011 E darm
| ingreep aan darm
rugpijn C 22-11-2010 S Pijn in rug, tintelt in rechterbeen
O staat scheef, stijve spieren
E rugpijn

R diclofenac-kalium tablet omhuld 50mg
C Uitgaand [Lange verwijsbrief], Croes, F.e.
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Klik in het geopende deelcontact links bij de actiebuttons op “correspondentie toevoegen”.

Deelcontacten Contactseort | C - consult v ce n[20-11-2012

1. Koorts

) Journaal
Mieuw | Verwijderen
s
o
E Koorts
ICPC |A03 SIahlS @ Nieuw O Opnieuw O Vervolg
=
R PARACETAMOL TABLET 500MG al
Episode
o Pationty = Naam Nieuwe naamKoorts
&) gegeve 5
afdrukken ICPC A03 KOORTS
‘& Onderzoek uitvoeren Begindatum 19112012
E— Aanvraag afdrukken Einddatum 20-11-2014
& Prescriptor Probleem O
Sluiten (m}

& Verwijzen Automatisch sluiten

= Correspondentie
toevoegen

@' Recept uitschrijven

@' Ingreep tosvosgen

Verder ] [ Annuleren ] [ Episode heroemen

1.2 Correspondentie toevoegen

Nadat op correspondentie toevoegen is geklikt kan er gekozen worden voor drie
verschillende mogelijkheden:

1. Brief samenstellen: Verwijsbrief aanmaken.

2. Document scannen: Indien lokaal op een PC een Twainscanner is aangesloten is het
mogelijk om via de keuze Document scannen een document te scannen en te koppelen
aan een dossier van een patiént. Leg het te scannen document op de scanner en klik op
Verder. (Vervolg stap 2 van 3 pagina 4).

3. Document Uploaden: Via deze optie is het mogelijk om een (gescand, gesaved) digitaal
document vanuit de eigen harde schijf te koppelen aan het Medisch Dossier. Klik op
Document uploaden. Klik op Browse.... het windowsvenster verschijnt om op de lokale pc
te zoeken naar een bestand, zie stap 1 van 3 pagina 4.

Contactsoort Contactdatum l:l
Deelcontacten Correspondentie toevoegen
1. Deelcontact Brief samenstellen

Document scannen

Nieuw Verwijderen
I ! Document uploaden
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Stap 1 van 3 is het opzoeken van het gescande document. Door op “browse” te klikken
kan het gescande document opgezocht worden.

| Promedico-ASP v.7.5.3.3 BUILD 20-10-2011 11:58 e —
| Adema, W.MA_ [/ Wendy /01-02-1960 (51) / Vrouw / BSN:
- Kleine Allee 1, 1212AB, Zavertam, BE 121212/ AGIS v

Medisch Dossier = h e el e Additic

Deelcontacten Contactsoort | P - postverwerking Contactdatum _

1. Deelcontact
Nieuw | Verwijderen Document uploaden

Stap 1van 3 : Selecteer document

Bestand | Browse

Annuleren Verder

Wanneer het bestand is toegevoegd klik op verder.
Y\ Promedico-ASP ... cuns0000011 1158 S e
. Adema, W.M.A_/Wendy / 01-02-1960 (51) / Vrouw / BSN:
- Kleine Allee 1, 1212AB. Zaventem, BE 12121244

Medisch Dossier = h Ve e entie ke o e antro cte Contact

Deelcontacten Contactsoort | P - postverwerking Contactdatum |25-11-2011
@@ -

1. Deelcontact
Mieuw | Venwijderen Document uploaden

Stap 1van 3 : Selecteer document

Bestand | Z:\KM declaraties\11046390. [ Browse... ]

[ Annuleren ]l[ Verder ]|

Jone €

Stap 2 van 3 is het inzien van het document dat is ge-upload. Wanneer het document
correct is klik op verder.

Document uploaden

Stap 2 van 3 : Inzien document voor controle

- Show- | ¥ G- owk-| QW -

ERN - NIt \-g I I T B - R R I IO I N (R IS T RN~ R AR E R IR P RN IRR - 8 N RS LN NS

: Final Showing Markup

Brief Specialist
Geachte dokter ]

Hierhij willen wij u infarmeren over het behandelplan van patient
Uy patient is hij ans op het spreekuur geweest op 5 juli jI

Het behandelplan is als volgt:

[ Annuleren ][ Terug ]l[ Verder ]l
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Stap 3 van 3 is het invullen van de afzender. Vul een omschrijving in en selecteer de

Afzender door op het te klikken en op te zoeken. Wanneer de afzender niet wordt
gevonden kun je handmatig de naam en adresgegevens invoeren. Klik op “verder”.

ico- A i als HA pm10  Cure
|-@ Promedico-ASP v.7.5.3.3 BUILD 20-10-2011 11:58 AngEmEe AE LA pIiE e

Adema, W.M.A./ Wendy / 01-02-1960 (51) / Vrouw / BSN:
Kleine Allee 1, 1212AB. Zaventem, BE 1212121,

Medisch Dossier >  Zoeken Overzicht Episoden Medicatie Uitslagen Correspondentie  Afspraken Memo Additioneel Controles  Projecten

Deelcontacten Contactsoort | P - postverwerking Contactdatum
1. Geen ziekte
Mieuw | Verwijderen Document uploaden

Stap 3 van 3 : Invoeren kenmerken document

Type |Inkumend V|

Omschmvmgl |

Afzender / Geadresseerde

MNaam | ®
Postcode

Huisnummer

Straat

Woonplaats

' Nazr medisch d [ Annuleren ] [ Terug II[ Verder ]

Firme é

Zoek relatie

MNaam Woonplaats  AGBIUZOV] Type
Foeken |

[\l #nalkeriteria in

Pagina 5 van 11



Promedico — Handleiding Correspondentie toevoegen — versie 2.1

1.3 Afronden deelcontact

Nadat het document is ge-upload en de geadresseerde is gekoppeld komt u terug in het
deelcontact van waaruit u gestart bent. De correspondentie is nu toegevoegd aan het
deelcontact. Klik op verder om daarna het deelcontact op te slaan (zie figuur 1.9).

Note: Wanneer u correspondentie toevoegt in een bestaand Consult (deelcontact)
zal Promedico automatisch uw contact soort aanpassen van Consult naar
Postverwerking.

U mag het contactsoort terugzetten op Consult, immers u bent werkzaam in een

Consult.

Contactsoort | C - consult + | Contactdatum (10-06-2011

Journaal

s

o

E darm
ICPC D01 StatLIS @ Mieuw O Opnieuw O Vervalg

P
C  Brief gl

ingreep aan darm

Episode

MNaam darm hd MNieuwe naamdarm

ICPC D01 GEGEN.BUIKFPIN/BUIKKRAMPEN

Begindatum 10-06-2011

Einddatum 10-06-2013

Probleem O

Sluiten O

Automatisch sluiten

[ Verder ][ Annuleren ” Episode hernoemen
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2 Correspondentie toevoegen in nieuw deelcontact

2.1 Zoeken patiént

Om correspondentie toe te voegen aan een nieuw deelcontact kunnen we op twee
manieren beginnen.

1. Medisch dossier — Correspondentie — Correspondentie toevoegen.

Promedico-ASP

Aangemeld als HA. pm10  Cursus!
v.7.5.3.3 BUILD 20-10-2011 11:58

x/ Adema, W.MA_/Wendy / 01-02-1960 (51) / Vrouw / BSN:

Kleine Allee 1, 1212AB, Zaventem, BE 121212/ AG

Medisch Dossier > Zoeken Overzicht Episoden Medicatie Uitslagen [SWESGUGENTTEE Afspraken Memo Additioneel Controles  Projecten

Correspondentie
Van l:l Type ICPC Soort verwijzing Specialisme Omschrijving
TOLI:" v“:“ "l | "H |[Zoeken]

Zoekresultaten (0)

=l

g Correspondentie

& Nieuwe Episode

= Nieuw (deel)contact

|pone | | @t

2. Medisch dossier — Nieuw deelcontact — Correspondentie toevoegen.

Promedico-ASP v.7.5.3.3 BUILD 20-10-2011 11:58 Aangeneld als A pri0 CursusPrakikto 7 L @ [E @
Adema, WM A/ Wendy / 01-02-1960 (571) / Vrouw / BSN- pmiC
Kleine Allee 1, 1212AB, Zaventem, BE 121212/ AGIS verzekering (0206) / ION status: @ — .
: : A= Onderzoek uitvoeren
Medisch Dossier > Zoeken Episoden Medicatie Uitslagen Comespondentie Afspraken Memo  Additioneel Controles  Projecten
Episoden Alle journaalregels s
Eeen zichte i|| Memo Allergie Comorbiditeit . AEI"IWEHQ afdrukken
q = ONBEKEND
Overgewicht i  FENYLSALICYLAAT = 4 -
Hoofdpiin i + ONBEKEND == Prescriptor
Buikpiin i = FENYLSALICYLAAT
= CHINOLONEN >
#Criep 1 Laatste journaalregels Actuele medicatie — i VE'I'\I'-I'ijZE'ﬂ
G 8 Geen ziekte C 25-11-2011 E Geen ziekte " p:'ira;:uetama_\ tablet 500’”'9
# M lijk i = nitrofurantoine susp oraal - - -
isselj i R paracetamol tablet 500mg 10mgimi0 E C GI’H;'EpGI"IdHI"ItIE
toe en

“m Recept uitschrijven

- |ngreep toevoegen
i Nieuwe Episode

I Nisuw deelcontact

S8 Naar me 1 do
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2.2 Correspondentie toevoegen

Nadat op correspondentie toevoegen is geklikt kan er gekozen worden voor drie

verschillende mogelijkheden.
1. Brief samenstellen: Verwijsbrief aanmaken.

2. Document scannen: Indien lokaal op een PC een Twainscanner is aangesloten is het
mogelijk om via de keuze Document scannen een document te scannen en te koppelen
aan een dossier van een patiént. Leg het te scannen document op de scanner en klik op

Verder. (Vervolg stap 2 van 3 pagina 9).

3. Document Uploaden: Via deze optie is het mogelijk om een (gescand, gesaved) digitaal
document vanuit de eigen harde schijf te koppelen aan het Medisch Dossier. Klik op
Document uploaden. Klik op Browse.... het windowsvenster verschijnt om op de lokale pc

te zoeken naar een bestand, zie stap 1 van 3 pagina 9.

Contactsoort Cnmamdatuml:l
Declcontacten Correspondentie toevoegen
1. Deslcontact Brief samenstellen

Document scannen

Ni Vi d
B[] Ve Document uploaden

Stap 1 van 3 is het opzoeken van het gescande document. Door op “browse” te klikken

kan het gescande document opgezocht worden.

= Promedico-ASP o TE S BUILD 2010 2011 11558 Aangemeld als HA pm10  CursusPrakl
4 Adema, WM.A_/Wendy / 01-02-1960 (51) / Vrouw / BSN.

Kleine Allee 1, 1212AB, Zaventem. BE 121212/ AGIS v

Medisch Dossier >  Zosken  Overzicht Medicatie Uitslagen Correspondentie  Afspraken Memo Additioneel Controles  Projecten  Contact

CerErEET G Conoctdatum 5112071 |

1. Deelcontact

Nieuw | i
Stap 1van 3 : Selecteer document

Bestand Browse.

Wanneer het bestand is toegevoegd klik op verder.

Promedico-ASP S T Aangemeld ale H.A. pm10  Cure
-4 | Adema, W.MA./Wendy/01-02-1960 (51)/ Vrouw / BSN
Kleine Allee 1. 1212AB. Zaventem. BE 12121214

Medisch Dossier >  Zocken  Overzicht Medicatie Uitslagen Corespondentie Afspraken Memo Additioneel Controles  Projecten Contact

Deelcontacten Contactsoort Contactdatum (25112011 |

1. Deelcontact
Nieww | Verwijderen Document uploaden

Stap 1 van 3 - Selecteer document

Bestand [Z:\KM declaraties\ 11046390

3’ Naar medisch dossier Annuleren ([ Verder ||
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Stap 2 van 3 is het inzien van het document dat is ge-upload. Wanneer het document
correct is klik op verder.

Document uploaden

Stap 2 van 3 : Inzien document voor controle

i Final Showing Markup = Show ™ | 43 93 v~ w5r~| 0 7~ | 13|

[ R LR TR IR F RN T SR PN IR LN IS - RS LA S

@
o

DN )

Brief Specialist
Geachte dokter ......]

Hierhij willen wij u informeren over het behandelplan van patient
Uwy patient is bii ons op het spreekuur geweest op & juli jl

Het hehandelplan is als volgt:

Woga i3tz ges

[ Annuleren ][ Terug ]l[ Verder ]l

Stap 3 van 3 is het invullen van de afzender. Vul een omschrijving in en selecteer de

Afzender door op het te klikken en op te zoeken. Wanneer de afzender niet wordt
gevonden kun je handmatig de naam en adresgegevens invoeren. Klik op “verder”.

/ \ Promedico-ASP v.7.5.3.3 BUILD 20-10-2011 11:58
\e Adema, W.M.A./ Wendy / 01-02-1960 (51) / Vrouw / BSN:

Kleine Allee 1, 1212AB. Zaventem, BE

Aangemeld alz HA. pm10  Curs

1212121,

Controles

Medisch Dossier > Zoeken Overzicht Episoden Medicatie Uitslagen Correspondentie  Afspraken Memo  Additioneel

Deelcontacten Contactsoort | P - postverwerking Contactdatum |25-

1. Geen ziekte

Document uploaden

Stap 3 van 3 : Invoeren kenmerken document

Mieuw | Verwijderen

Type |Ink0mend V|

Omschrijvingl |

Afzender [ Geadresseerde

Naam |
Postcode

Huisnummer

Straat

Woaonplaats

T
&' Naar medisch dossie [ Annuleren ] [ Terug ]I Verder I

Fore

Zoek relatie

Maam Woonplaats  AGBJZOV] Type
| j Zoekenl

[l 7relarriteria in
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2.3 Afronden deelcontact

Er is nu een deelcontact “postverwerking” aangemaakt. Eventueel kan er bij toelichting
aanvullende informatie toegevoegd worden.

Wanneer het toch een consult is (bv de patient komt voor de uitslag of met de brief van
de specialist) dan kan dit gewijzigd worden.

De E-regel en ICPC code moeten ingevuld worden. Klik op verder om daarna het
deelcontact op te slaan. De correspondentie is nu verwerkt.

PI’OI‘I‘IediCO-ASP V. 7.5.3.3 BUILD 20-10-2011 11:58 b
/ Adema, WMA_/ Wendy / 01-02-1860 (51) / Vrouw / BSN:
- A

St " Kleine Allee 1, 121248, Zaventem, BE

Medisch Dossier >  Zoeken Overzicht Episoden Medicatie Uitslagen Cormrespondentie Afspraken Memo Additioneel Controles

Deelcontacten |Cnmactsnnrt |P - postverwerking L4 ‘antactdatum 25-11-2011
1. Deelcontact
Nieuw | Verwijderen Journaal
Toelichting
E
ICPC Btatus: O Nieww O Opnieuw © Vervolg
c Brief 2l
Episode
Naam <Nieuw>= M Nieuwe naam
&' Onderzoek uitvoeren JCEC
p— Begindatum 25-11-2011
- Aanwraag afdrukken
= Einddatum
]
Prescriptar Probleem 0
& Verwijzen Sluiten ]

i Corespondentic Automatisch sluiten

toevoegen

‘I Recept uitschrijven

E—J Ingreep toevoegen

Terug |[ Verder ]|[ Annuleren H Episode hernoemen
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3 Opzoeken reeds toegevoegde correspondentie

Wanneer correspondentie is toegevoegd aan het medisch dossier van de patiént kan dit
te allen tijde worden ingezien.

Zoek de patiént en klik op correspondentie (zie figuur 3.1).
Hier zie je de uitgaande- en binnengekomen correspondentie. Om de correspondentie in
te zien klik je op de betreffende correspondentie. De correspondentie wordt dan getoond.

f"/ Promedico-ASP v.7.5.3.3 BUILD 20-10-2011 11:58 Sl e
/ Adema, WMA_/Wendy / 01-02-1960 (51) / Vrouw / BSN:

" Kleine Allee 1, 1212AB, Zaventem, BE 121212 [ AC

Medisch Dossier > Zoeken Overzicht Episoden Medicatie Uitslagen Afspraken Memo Additioneel Controles Projecten

Correspondentie
Van Type ICPC Soort verwijzing Specialisme Omschripang
To | | ¥ | &

Zoekresultaten (1)
[] Datum  Type Omschrijving Geadresseerde / Afzender Episode ICPC

Ziler it Lab. Microbiolagie Geen zickte AT
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