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Handleiding Toegang Assistentenmodule 
 

Alle huisartsenpraktijk beschikken over de Assistentenmodule. Deze module wordt zichtbaar na het 

toekennen van de nodige functies aan de assistenten. 

In deze handleiding ziet u hoe u eenmalig de Assistentenmodule zichtbaar kunt maken voor uw 

assistenten in uw praktijk. 

1 Functie “Assistentenmodule” toekennen aan rol “Doktersassistente” .......................................... 2 
2 Zorg/controleer dat uw assistente de rol “Doktersassistente” heeft ............................................. 3 
 



                                                                                                             Promedico-ASP - Handleiding Toegang Assistentenmodule V1.0 

  Pagina 2 van 3 

1 Functie “Assistentenmodule” toekennen aan rol 

“Doktersassistente” 

Via menu Onderhoud >> Rollen, kunt u de benodigde functie “Assistentenmodule” aan een rol 
toekennen. In deze handleiding wordt als voorbeeld gebruikt rol “Doktersassistente”. 
 

• Ga naar menu Onderhoud >> Rollen. 

• Klik op de functie-knop  achter de rol die gewijzigd moet worden, in dit geval de functie-
knop achter de rol “Doktersassistente”: 

 
 

• Van de geselecteerde rol “Doktersassistente” wordt een overzicht getoond van de huidige 
functies en mogelijke functies. 

• Vink het selectievakje aan voor de mogelijke functie “Assistentenmodule” en klik op de knop 

: 

 
 

• Hiermee is de functie “Assistentenmodule” verplaatst van de rechterkant (mogelijke functies) 
naar de linkerkant (huidige functies): 

 
 

• Opslaan is niet nodig. Zodra de functie “Assistentenmodule” onder het kopje “Huidige 
functies” staat, is de wijziging gereed.  
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2 Zorg/controleer dat uw assistente de rol 

“Doktersassistente” heeft 

Om ervoor te zorgen of om te controleren dat uw assistente de rol “Doktersassistente” heeft, dient u 
de volgende stappen te volgen: 
 

• Ga naar menu Onderhoud >> Medewerkers. Een overzicht van de medewerkers van de 
praktijk wordt getoond. 

• Klik achter de naam van uw assistente op de rollen-knop : 

 
 

• Het scherm “Onderhoud Medewerker rollen” wordt getoond voor de geselecteerde 
medewerker, met een overzicht van de huidige rollen (linkerkant) en de mogelijke rollen 
(rechterkant). De lijst van “Huidige rollen” bevat de rollen die aan de medewerker zijn 
toegewezen. De lijst van “Mogelijke rollen” bevat de rollen die wel zijn gedefinieerd, maar 
die (nog) niet aan de medewerker zijn toegewezen.  

• Indien uw assistente de rol “Doktersassistente” al heeft als huidige rollen (linkerkant), dan 
zijn er geen acties verder nodig. Uw assistente dient wel even uit te loggen en opnieuw in 
loggen voordat de module daadwerkelijk zichtbaar wordt. 

• Indien uw assistente de rol “Doktersassistente” niet heeft als huidige rollen (linkerkant), dan 
dient u eenmalige ervoor te zorgen dat de rol “Doktersassistente” verplaatst wordt van de 

rechterkant naar de linkerkant, door deze aan te vinken en te klikken op de knop . 

• Opslaan is niet nodig. Zodra de rol onder de huidige rollen staat, is de wijziging gereed. Uw 
assistente dient wel even uit te loggen en opnieuw in loggen voordat de module 
daadwerkelijk zichtbaar wordt. 

 

 
 
 
 
 

 


