Promedico-ASP - Handleiding Toegang Assistentenmodule V1.0

Handleiding Toegang Assistentenmodule

Alle huisartsenpraktijk beschikken over de Assistentenmodule. Deze module wordt zichtbaar na het
toekennen van de nodige functies aan de assistenten.

In deze handleiding ziet u hoe u eenmalig de Assistentenmodule zichtbaar kunt maken voor uw
assistenten in uw praktijk.

1  Functie “Assistentenmodule” toekennen aan rol “Doktersassistente” .........ccceeeevuveverevernreeennnennnns 2
2 Zorg/controleer dat uw assistente de rol “Doktersassistente” heeft........ccceeeveeeieecceecciieeccreeens 3
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1 Functie “Assistentenmodule” toekennen aan rol
“Doktersassistente”

Via menu Onderhoud >> Rollen, kunt u de benodigde functie “Assistentenmodule” aan een rol
toekennen. In deze handleiding wordt als voorbeeld gebruikt rol “Doktersassistente”.

Ga naar menu Onderhoud >> Rollen.

Klik op de functie-knop | achter de rol die gewijzigd moet worden, in dit geval de functie-
knop achter de rol “Doktersassistente”:

Onderhoud >  Praktik Medewerkers KIS Opt-out log V_VaamemrsWAqenda Relaties Tarieven

Onderhoud - Rollen
Verwijder Rolnaam Functies
Administratieve kracht

Arts in opleiding

B

Autorisatie

Dokiersassistente I . I

Huisarts

Van de geselecteerde rol “Doktersassistente” wordt een overzicht getoond van de huidige
functies en mogelijke functies.
Vink het selectievakje aan voor de mogelijke functie “Assistentenmodule” en klik op de knop

:

Onderhoud >  Praklijk Medewerkers KIS Opt-out log V_Vaamemersw.ﬁ_qenda Rejaties Tarieven Facturatie Meetwaarden

Onderhoud - Rollen: Functies van rol | Dokiersassistente v

Huidige functies Mogelijke functies
Omschrijving Omschrijving

(0 Agenda Assistentenmodule

] Altijd Herhalen [J Beheer Magistralen

[ Beheer Praktijk [ Beheer Praktijkrelaties

() Facturatie Gebruik onderstaande [] Beheer Waarnemers

] Medicatie Voorschriven k”Gﬂ‘;E\[‘o[e’ge;“g‘;“f: 9 [ Direct bereiden na contact

] Medisch Dossier verwijderen [J Inzien logging

() Onderhoud Patienten ) Medicatie Autoriseren

() Rapportage [ Medische gegevens verwijderen

Hiermee is de functie “Assistentenmodule” verplaatst van de rechterkant (mogelijke functies)

naar de linkerkant (huidige functies):
Onderhoud >  Praktik Medewerkers KIS Opt-out log V_Vaamemersw.a_qenda Relaties Tarieven Facturatie Meetwaarden

Onderhoud - Rollen: Functies van rol | Doktersassistente v
Huidige functies Mogelijke functies
Omschrijving Omschrijving

) Agenda [J Beheer Magistralen

] Attijd Herhalen [ Beheer Praktijkrelaties

[] Beheer Waarnemers
] Beheer Prakiijk Kneggggrglgdfeuw‘?éﬁ:gge (] Direct bereiden na contact
[) Facturatie te voegen en te (] Inzien logging

] Medicatie Voorschrijven O [J Medicatie Autoriseren
() Medisch Dossier [ Medische gegevens verwijderen
[J Onderhoud Patienten [J onderhoud episedebundels
[J Rapportage [J Recept aanvraag afwijzen

Opslaan is niet nodig. Zodra de functie “Assistentenmodule” onder het kopje “Huidige
functies” staat, is de wijziging gereed.
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2 Zorg/controleer dat uw assistente de rol
“Doktersassistente” heeft

Om ervoor te zorgen of om te controleren dat uw assistente de rol “Doktersassistente” heeft, dient u
de volgende stappen te volgen:

e Ga naar menu Onderhoud >> Medewerkers. Een overzicht van de medewerkers van de
praktijk wordt getoond.

e Klik achter de naam van uw assistente op de rollen-knop \:\:
Onderhoud >  Praktijk KIS Opt-outlog Waamemers Rollen Agenda Relaties Tarieven Facturatie Meetwaarden Magistralen

Onderhoud - Medewerkers

Gebruikersnaam MNaam Actief Startdatum Einddatum Rollen UZl-pas

arubanl arubanl, arubanl Actief 5-2-2015 -I Nee

e Het scherm “Onderhoud Medewerker rollen” wordt getoond voor de geselecteerde
medewerker, met een overzicht van de huidige rollen (linkerkant) en de mogelijke rollen
(rechterkant). De lijst van “Huidige rollen” bevat de rollen die aan de medewerker zijn
toegewezen. De lijst van “Mogelijke rollen” bevat de rollen die wel zijn gedefinieerd, maar
die (nog) niet aan de medewerker zijn toegewezen.

e Indien uw assistente de rol “Doktersassistente” al heeft als huidige rollen (linkerkant), dan
zijn er geen acties verder nodig. Uw assistente dient wel even uit te loggen en opnieuw in
loggen voordat de module daadwerkelijk zichtbaar wordt.

e Indien uw assistente de rol “Doktersassistente” niet heeft als huidige rollen (linkerkant), dan
dient u eenmalige ervoor te zorgen dat de rol “Doktersassistente” verplaatst wordt van de
rechterkant naar de linkerkant, door deze aan te vinken en te klikken op de knop C=<].

e Opslaan is niet nodig. Zodra de rol onder de huidige rollen staat, is de wijziging gereed. Uw
assistente dient wel even uit te loggen en opnieuw in loggen voordat de module
daadwerkelijk zichtbaar wordt.

Onderhoud > Eralctijk KIS Opt-outlog Waamemers Rollen Agenda Relaties Tarieven Facturatie

Onderhoud Medewerkerrollen

Gebruikersnaam arubanl
Naam Medewerker arubanl, arubanl
Naam Praktijk Aruba test 2
Huidige Rollen Mogelijke Rollen
Omschrijving Omschrijving
[] Toegang Bestanden (] Autorisatie

[J Praktijkbeheerder Gebruik onderstaande knoppen Dolclersassmteme
[J Huisarts om rollen toe te voegen en te
[J waarnemer wsnderen
]
[ Administratieve kracht
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