Promedico-ASP - Handleiding Patiéntendossiers overschrijven - versie 2.0

Handleiding Patiéntendossiers
overschrijven naar een andere praktijk

In Promedico-ASP is het mogelijk om bij uitschrijving van een patiént het complete medisch dossier
over te dragen aan een andere arts/praktijk die ook gebruik maakt van Promedico-ASP. Hiervan is
sprake indien een patiént op Aruba van huisarts verandert. Na het overschrijven van het dossier
verdwijnt tevens de patiént uit uw patiéntenbestand in Promedico-ASP.

U dient onderstaande twee notes eerst te controleren en eventueel uit te voeren:

NOTE: PDF Patiéntendossier: Voordat het medisch dossier daadwerkelijk wordt
overgedragen aan een andere praktijk, heeft u de optie om een kopie van het
patiéntendossier te bewaren op uw PC.
NOTE: VERRICHTINGEN: Indien u nog verrichtingen heeft openstaan die nog NIET zijn
gefactureerd aan AZV voor de betreffende patiént die overgedragen gaat worden, dan
dient u deze verrichtingen eerst te declareren. Indien nog verrichtingen open staan voor
de betreffende patiént, dan is dossieroverdracht niet mogelijk.
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1. Optioneel: Aanmaken PDF Patiéntendossier

Voordat u de patiént overdraagt naar een andere praktijk is er de mogelijkheid om een PDF van het
gehele patiéntendossier te maken. Hiervoor volgt u onderstaande stappen:

Ga naar Patiént>>Zoeken. Voer de naam van de patiént in in het Multizoek veld en klik op “Zoeken”.
Wanneer de correcte patiént gevonden is klikt u op de naam.

Promedico-ASP ...,

| Test, A //01-08-1965 (49) / Man / BSN: 1 Tel 5236985
— W coltbaan 23 7, 9999XX, sanicolaas, AB

Patiént > Patignigegevens  Inschrifgeld Vemichtingen COV 10N

Zoeken patient
Multizoek Postcode Huisnr.  Geb.datum  Achternaam Straatnaam BSN Patiéntnummer

Patiént zoeKkresultaten (1)
Naam Geboortedatum Info Adres Arts
Test, A 01-08-1965 M, 49 coltbaan 23 7, 9999XX, sanical... Ruiz

Klik linksonder op de knop “Uitschrijven”.

Promedico-ASP ,.....
| Test, A //01-06-1965 (49) / Man / BSN: / Tel: 5236985
— A

gt " coltbaan 23 7, 9999XX, sanicolaas, AB

Patient > [E=UEOEREENSE  Inschnjfgeld  Verichingen COV 10N
Persoonlijk
3 Personalia
Financiee Achternaam Test Partner achternaam
Aanvullend Tussenvoegsel Partner tussenvoegsel
MNaamgebruik  |eigen Aanspreeknaam Test
Voorletter(s) A Patignt type
Roepnaam Toegang
Geboortedatum (01-08-1965 Ketenzorg ® Ja O Nee
Geboorteplaats EMD bij waarmnemen ® Ja O Nee
Geslacht Man Uitsluiten voor export naar derden O Ja @ Nee
Burgerlijke staat Aangemeld bij LSP Nee
Thuisnummer 5236985 BSN
’:_{:::II rammer Burger service nr. (BSN)
Beroep Datum verificatie
Huidige werk Bron
Huisarts L. Ruiz Medewerker
Patisntnummer |85 Nr. wettelijk ident. doc.
Soort wettelijk ident. doc
Datum identificatie m.b.v. WID
Medewerker
Bron ‘
Dossier inhoudelijk gecontroleerd
Medewerker inhoudelijk controle

@ Verzekering wijzigen

= Uitschrijven

& Kopieer patiént

Opslaan | ‘ Annuleren
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Onderstaand venster zal verschijnen. Vul bij “Reden voor uitschrijving” de correcte reden in door
gebruik te maken van de drop-down pijl.
Vink het hokje aan bij “MEDOVD verhuisbericht aanmaken”. Klik hierna onderin op “Opslaan”.

7N, Promedico-ASP ...,
| Test, A [101-08-1965 (49) / Man / BSN- [ Tel 5236985
| A

S " coltbaan 23 T, 9999XX, sanicolaas, AB

Patiént > UG EL NG Inschijfgeld  Verrichtingen COV [ON

Uitschrijven
Patiéntnummer 85
Datum inschrijving 02-04-2013
Datum uitschrijving 06-05-2015
I Reden voor uitschrijving naar andere arts I

Dossier verstuurd aan

| MEDOVD verhuishericht aanmaken

Dossieroverdracht
Praktijk
Arts

Schrijf ook de volgende patiénten op dit adres uit met dezelfde reden
Naam Geboortedatum Geslacht MEDOVD aanmaken

| ‘ Opslaan I‘ Annuleren |

Er zal een nieuw tabblad verschijnen; “Uitschrijving”. Klik hierop. Onderstaand venster zal
verschijnen waarin u de PDF van het patiéntendossier kunt vinden. Klik op de groene pijl achter
“Patiént dossier” om het bestand te saven.

Indien u tevens de correspondentie wilt bewaren klik dan op de groene pijl achter “Correspondentie”
om dit te saven.

- Promedico-ASP | ...,

| Test, A //01-08-1965 (49) / Man / BSN: [ Tel: 5236985 / naar andere arts
— W coltbaan 23 7, 9999XX, sanicolaas, AB

Patient > [EREUENGENEOES Inschriffgeld  Verrichtingen COV  |ON

P ik

Huisadres Uitschrijving

Financieel Patigntnummer 85
Aanvullend

Datum uitschrijving 06-05-2015

Reden voor uitschrijving |naar andere arts

| uitschriping |

Dossier verstuurd aan

MEDOVD bestand 55|
Correspondentie  [S4|
Patient dossier |

_ | Opslaan || Annuleren || Uitschrijving cngedaan maken
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Nadat u een PDF van het patiéntendossier heeft gesaved op uw PC, kunnen we de patiént
overdragen naar de andere praktijk.

Hiervoor dient de uitschrijving eerst ongedaan te worden gemaakt.
In het tabblad “Uitschrijving” klikt u onderin op “Uitschrijving ongedaan maken”.

Promedico-ASP | ...

| Test, A [/01-08-1965 (49) / Man / BSN: I Tel: 5236985 / naar andere arts
" coltbaan 23 7. 9999XX, sanicolaas, AB

Patient > Zocken WREUENGEWEAUNGE Inschrijfgeld  Verrichtingen COV 10N
Persoonlijk
Huisadres Uitschrijving
Financieel Patigntnummer 85
CEITL Datum uitschrijving 06-05-2015
Uitschrijving

Reden voor uitschrijving |naar andere arts
Dossier verstuurd aan

MEDOVD bestand S|
Correspondentie 5|
Patient dossier =l

_ | Opslaan H Annuleren I| Uitschrijving cngedaan maken ‘I
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2. Dossieroverdracht

Ga naar Patiént>>Zoeken. Voer de naam van de patiént in in het Multizoek veld en klik op “Zoeken”.
Wanneer de correcte patiént gevonden is klikt u op de naam.

Promedico-ASP ...,

Test, A_// 01-08-1965 (49) / Man / BSN: I Tel: 5236985
coltbaan 23 7, 9999XX, sanicolaas, AB

Patignt > Patienigegevens Inschrijfigeld Vemrichtingen COV ION

Zoeken patient
Multizoek Postcode Huisnr.  Geb.datum  Achternaam Straatnaam BSN Patientnummer
ftest | | | | | | | | Zoeken |

Patient zoekresultaten (1)
Naam Geboortedatum Info Adres Arts
Test, A 01-08-1965 M, 49 coltbaan 23 7, 9999XX, sanical. . Ruiz |

Klik linksonder op de knop “Uitschrijven”.

Promedico-ASP ...,

\_/ Test, A. // 01-08-1965 (49) / Man / BSN: [ Tel: 5236885

coltbaan 23 7, 9999XX, sanicolaas, AB

Patiént > Zoeken [REUENGENEVN Inschrijfgeld  Verrichtingen COV  [ON
Persoonlik
3 Personalia
Financieel Achternaam |Test ‘ Partner achternaam | ‘
el Tussenvoegsel I:l Pariner tussenvoegsel | ‘
Naamgebruik  |eigen Aanspreeknaam | Test |
Voorletter(s) Patiént type
Rocpnaam | | Toegang
Geboortedatum Ketenzorg @® Ja O Nee
Geboorteplaats | | Emp bij waarnemen ® Ja O Nee
Geslacht m Uitsluiten voor export naar derden ) Ja @ Nee
Burgerlijke 5“”‘: ‘ Aangemeld bij LSP Nee
Thuisnummer 5236985
Mobiel nummer | ‘ BN
E-mail | ‘ Burger service nr. (BSN) l:|
Beroep | ‘ Datum verificatie I:l
Huidige werk | | Bron I:l
Huisarts L. Ruiz Medewerker | |
Patiéntnummer Nr. wettelijk ident. doc l:l
Soort wettelijk ident. doc |
Dawm identificatiembv. WD [ ]
Medewerker | |
Bron | ‘
Dossier inhoudelijk gecontroleerd I:l
Medewerker inhoudelijk controle | |
@& Verzekering wijzigen
= Uitschnjven
&' Kopieer patient
Opslaan H Annuleren
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Onderstaand venster verschijnt. U kunt hier de reden van uitschrijving invoeren.

Bij het kopje “Dossieroverdracht” kunt u de correcte praktijk en huisarts selecteren door gebruik te
maken van het loepje aan het einde van de regel.

Klik op “Opslaan” wanneer u dit gedaan heeft.

Het patiéntendossier is nu niet meer beschikbaar in uw praktijk, maar zal nu bij de andere praktijk
beschikbaar zijn.

/=% Promedico-ASP ...
| Test, A_//01-08-1965 (49) / Man / BSN: [ Tel: 5236985 / naar andere arts
— yr

coltbaan 23 7, 9999XX, sanicolaas, AB

Patignt > [ e Inschrifgeld Verrichtingen COV ION

Uitschrijven

Patigntnummer 85

Datum inschrijving 02-04-2013

Datum uitschrijving 06-05-2015

Reden voor uitschrijving naar andere arts

Dossier verstuurd aan

MEDOVD verhuisbericht aanmaken

Dossieroverdracht

Praktijk Aruba test 2, Rumba straat 7, 0000XX Aruba

Arts G. Rumbastraat 7, 9999XX Oranjestad

Schrijf ook de volgende pati€énten op dit adres uit met dezelfde reden
Naam Geboortedatum  Geslacht MEDOVD aanmaken

I ‘ Opslaan ‘I Annuleren

LET OP: Na dossieroverdracht is het gehele medisch dossier beschikbaar voor de andere
praktijk. De patiént is tevens uit uw patiéntenbestand in Promedico-ASP verdwenen.
Kortom, het overdragen van een dossier betekent dat zowel patiént als dossier worden
overgedragen.

LET OP: Vink bij dossieroverdracht niet de patiénten aan die onderin verschijnen. Deze
worden anders ook overgeschreven naar de andere praktijk.

Uitschrijven

Patigntnummer 1176780444

Datum inschriping 14-01-2021

Datum uitschrijving 22-02-2021

Reden voor uitschrijing wverhuizing ~

Dossier verstuurd aan

MEDOVD verhuisbericht aanmaken []
Dossieroverdracht

Praktijk

Arts

Schrijf ook de volgende patiénten op dit adres uit met dezelfde reden
MNaam Geboortedatum  Geslacht MEDOVD aanmaken

| 0O Asa,T 21-04-1960 Virouw 0o |
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